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1. El campus virtual de escritura

El campus virtual de la Escuela de Escritura del Ateneu Barcelonés es un entorno de
formacion virtual basado en la plataforma tecnolégica Moodle. Puedes acceder al campus

virtual escribiendo en la barra de direcciones de tu navegador la siguiente pagina web:

virtuales.campusdeescritura.com

1.1. Configuracion de tu ordenador

Para acceder al campus virtual de la Escuela de Escritura necesitas:
e Un ordenador con conexién a Internet.
e Camaray entrada de audio, ya sea externas o incorporadas en el ordenador.
e Cualquier sistema operativo: GNU-Linux, Windows, Mac OS, Ubuntu.
e Tu navegador habitual de Internet: Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Microsoft

Internet Explorer, Google Chrome, Safari, etc.

1.1.1. Otros requerimientos

Es necesario que tengas habilitadas las cookies de tu navegador. Si tus cookies no estan

habilitadas y no sabes como activarlas, ponte en contacto con Coordinacion.

Finalmente, si tu ordenador no lo trae incorporado, es necesario que instales el programa
lector de documentos PDF Adobe Reader. Descarga Adobe Reader clicando en el

siguiente enlace: https://get.adobe.com/es/reader/
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1.2. Estructura del campus virtual

f W @ m Espaiiol - Intemacional (es) '= 7 Usted no se ha identificado. (Acceder)
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Figura 1: Pagina principal del campus virtual

1.3. Acceso al campus virtual

Cuando accedas a la pagina principal del campus virtual (figura 1), veras en la parte
superior izquierda el menu desplegable de seleccion del idioma del campus virtual. Esta
opcion sélo traduce los bloques de organizacion y los mensajes automatizados del
campus virtual. No traduce los contenidos de los cursos virtuales. En el angulo
superior derecho de la ventana encontrards el enlace “ACCEDER”. Clica alli y

accederas a la pagina de autenticacion del campus (figura 2).
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Introduce tu nombre de usuario y contrasefia, clica en el boton ACCEDER vy entraras

directamente a la pagina principal del campus virtual.

Acceder

Nombre de usuario
Contrasefia

[] Recordar nombre de usuario
¢ Olvido su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador

Figura 2: Pagina de autenticacion

Una vez te hayas autenticado, el sistema te redirigira a la pagina principal del campus
virtual. Alli encontrarés el apartado "*Mis cursos™ con el listado de todos los cursos en
los que te hayas inscrito. Para acceder a tu curso, solo habras de hacer clic sobre el

enlace correspondiente de tu curso virtual.

1.3.1. Si has olvidado tu usuario o contrasefa...

Haz clic en ACCEDER, y accederas a la pagina de autenticacién del campus (figura 2).
Alli encontraras el enlace “¢Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?” Clica sobre
este enlace. En la siguiente ventana encontrards dos apartados: "Buscar por nombre de
usuario” o "Buscar por direccion email”. Escoge solo una de las posibilidades e
introduce ya sea tu nombre de usuario o la direccion de correo con la cual te has
autenticado previamente al campus virtual. A continuacion recibiras en tu direccion de

correo electrénico un mensaje con las instrucciones necesarias para recuperar los datos.

Si al cabo de un rato no recibes ese correo electronico, aseglrate de que no se haya
enviado automaticamente a la carpeta “SPAM”, o “CORREO BASURA” o “CORREO
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NO DESEADQO” del buzon de tu correo electronico personal. Clica en el enlace incluido
en el correo electronico, para confirmar que realmente deseas cambiar la contrasefia, y,

a continuacion, veras un aviso en la pagina del campus (figura 3):

Gracias por confirmar el cambio de contrasefia.
Ya le enviamos un correo con su nueva contrasefia a alumnoEjemplo@ejemplo.com

La nueva contrasefia ha sido generada automaticamente. Le recomendamos que
cambie su contrasefa por otra mas facil de recordar.

Figura 3: Aviso en el campus de generacion automatica de una nueva contrasena

A continuacion recibiras un nuevo mensaje (figura 4) en tu direccién personal de correo

con tu nombre de usuario y una nueva contrasefia generada automaticamente:

Hola, [ALUMNO EJEMPLO] :

La contrasefila de su cuenta en 'http://virtuals.campusdescriptura.com/' se ha

cancelado y se le ha otorgado una nueva contrasefia temporal.

Su nueva informacidén de acceso es:

Nombre de usuario: alumnoEjemplolejemplo.com

Contrasefia: r.1IeMT/40

Dirijase por favor a esta pagina y cambie su contrasefia temporal por una que
pueda recordar mejor:

https://virtuals.campusdescriptura.com/login/change password.php

En la mayoria de los programas de correo electrdnico elenlace anterior aparecera
como una linea de texto en azul sobre la que puede hacer clic. Si eso no sucede,

copie y pegue la direccidén en la barra de direcciones de su navegador.

Atte. El Administrador de 'http://virtuals.campusdescriptura.com/"',

Coordinador

coordinacion@campusdeescritura.com

Figura 4: Correo electronico con la nueva contrasefia generada automaticamente
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Haz clic en el enlace de este mensaje y volveras a la pagina de autenticacion del campus.
Introduce tu nombre de usuario y la contrasefia temporal. Después, pulsa el boton
“Entrada” (figura 5):

Usuarios registrados

Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasefia
(Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador)

Nombre de usuario

Contrasefia

[ Recordar nombre de usuario

¢ Olvidé su nombre de usuario ¢ contraseria?

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Figura 5: Pagina de autenticacion del campus virtual

En la siguiente pagina del campus, podras cambiar esta contrasefia generada

automaticamente por otra que te resulte mas facil de recordar (figura 6):

Cambiar contraseinia

Nombre de alumnoEjemplo@ejemplo.com
usuario

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1
mindscula(s), al menos 1 mayuscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos
Contrasefia
actual™®

Nueva
contrasefia®

Nueva
contrasefia (de
nuevo)®

En este formulario hay campos obligatorios *

Figura 6: Cambio de contrasefia
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1.4. Ficha personal del alumno

Una vez te has autenticado con tu nombre y tu contrasefia, puedes ver y modificar tus
datos personales. Para hacerlo, haz clic sobre tu nombre en el angulo superior derecho

de la ventana del campus virtual y clica sobre la opcion “PERFIL” (figura 7):

I & #COORDINADOR Campus™ I

Area personal

Perfi \
Calificaciones

Mensajes

Preferencias

Cerrar sesion

’ Cambiar rol a.._.
=% ﬁ' k]

Figura 7: Nombre de usuario autenticado en el campus + Panel Administracion

Una vez dentro de tu ficha de alumno/a, puedes clicar en la opcién “Editar perfil”,
dentro del bloque “DETALLES DE USUARIO” para cambiar la informacion de los

campos que desees.

IMPORTANTE:

e No dejes sin contestar ninguno de los campos obligatorios del formulario

(estdn marcados con un asterisco rojo). Si no lo haces, el sistema no te permitira
actualizar la ficha de alumno. Un buen consejo es que también rellenes el campo
Descripcion (si bien no esté sefialado con un asterisco; en este caso, si no deseas
dar informacidn personal, puedes decir qué esperas del curso virtual o cual es tu

relacién con la escritura, por ejemplo.
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e Dentro del campo “Mostrar correo”, puedes elegir la opcion ""Ocultar a todos
mi direccidén de correo™. Para la comunicacion diaria dentro del curso virtual
utilizaras la mensajeria interna del campus, los foros y los videochats. Por tanto,

no es necesario mostrar, si no lo deseas, tu correo electrénico personal.

Foto de tu ficha/perfil de alumno:

Es recomendable que todos afiadais una foto a vuestro perfil, para que la comunicacién
virtual con el resto de comparieras y comparieros del curso resulte mas cercana. Estos son

los pasos a seguir para publicar tu foto:

1. Dentro de la pagina de edicién de tu perfil, ve al apartado ""Imagen del usuario™;
despliega el menu si no esta desplegado.

2. Clica sobre el botén “Aifiadir fichero” dentro del subapartado “Imagen nueva”.
Se abriré la ventana "Selector de archivos"”. Clica sobre el botdon "Navega..." y
selecciona una imagen tuya que tengas guardada en tu ordenador. Clica sobre el
botdn "Abrir" y seguidamente sobre el botdn "Subir este archivo". Aseglrate de
que esta imagen tenga un formato JPG o0 PNG y que no pese mas de 1 MB.

3. Una opcién _més facil: puedes arrastrar y soltar tu foto en el rectdngulo que

contiene una flecha azul apuntando hacia abajo.

4. Tras seleccionar la foto y aceptar, volveras a la pagina de edicién de tu perfil. Una
vez acabada la modificacion de tus datos, haz clic sobre el botén "Actualizar
informacion personal'. De esa manera, habras completado la modificacion y

actualizacién de tus datos.

Nota para el alumnado que reside en el extranjero mientras realiza el curso virtual:

Puedes adaptar tu huso horario personal del campus virtual al huso horario del pais en el
que resides durante la realizacion del curso virtual. Tienes que modificar el huso horario

del campus con la opcion “Zona horaria”.
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1.5. Navegacion dentro del campus virtual

Si una vez que has entrado en cualquier apartado deseas volver atrés, puedes hacerlo a
través del Menu de navegacion (figura 8) del curso, situado en la barra superior de la
ventana del campus. Supon que estds dentro del Foro del Profesorado de tu curso; si

clicas en cualquiera de los enlaces previos, volveras a las paginas anteriores.

# » Cursos W Itinerario para narradores ®» ES051V-A Cuento | 'Aleph’ » Curso virtual Cuento | - Grupo "Aleph” » Foro del profesorado

7

Figura 8: Menu de navegacion

Te recomendamos que cierres siempre la sesién de usuario en el campus virtual antes
de cerrar el navegador o dejar libre el ordenador, sobre todo si utilizas un ordenador
publico o compartido. Para cerrar la sesion, simplemente clica la opcion “CERRAR
SESION” (figura 9), que aparece en el mend de opciones si clicas sobre tu nombre de

usuario.

I & #COORDINADOR Campus™ I

L Area personal

4 Perfil

Ef calificaciones
W Mensajes

£+ Preferencias

[ Cerrar sesion

“~

ADMINIST 9 cambiar rol a...

o B

Figura 9: Cerrar sesion de usuario en el campus
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2. Organizacion del curso virtual

2.1. Pagina principal del curso

Narrativa (en castellano) Grupo "Bartleby"

Curso virtual Narrativa - Grupo "Bartleby"

UD: Unigad ioactica
UP: Unicad practics
QD: Quincens olo3ctica

Materiales para el alumnado

" Comunicado de la profesora: informacién practica sobre el curso
® Presentacion del curso virtual Narrativa
‘i Calendario académico del curso

" Lecturas recomendadas

p
", Modelo de documento para los ejercicios

Herramientas de comunicacion dentro del curso

%= Noticias de la Escuela

|

—

%= Foro del profesorado

—

%= Foro del alumnado

%=l Comenta aquilos ejercicios de tus compafieros

—

L

Quincena didactica 1 (QD1)

,. UD: El narrador y &l punto de vista ()
" UP1: El narrador y &l punto de vista (1)
%= Entrega aqui tu ejercicio de escritura (UP1)
Vr Cuestionario de la Unidad didactica 1
.— Ejercicios originales del alumnado (UP1)

B videocorrecciones de los ejercicios (UP1)

8 PERSONAS

1 Participantes

= MENSAJES Bm

No hay mensajes

Mensajes

£ ADMINISTRACION

* Administracién del curse

b Administracién del sitic

Buscar

& NAVEGACION =lg]

Pagina Principal

» Ares personal

rso exprés Namativa
Abelld

Lorcs

Margal

exprés Mamativa

rso exprés Namativa

exprés Namativa

exprés Mamstiva

VB Curs exprés Narstiva
Grup Salander

» DEMO

® Aln mas.

w Cursos

. NUEWD COMODIN: ESOS1V-A

Figura 10: Pagina principal del curso virtual

El curso virtual esta estructurado por bloques didacticos y paneles. En la columna

izquierda encontraras los materiales, recursos y actividades del curso virtual

correspondientes a cada una de las quincenas didacticas. Para facilitaros el seguimiento

del curso, los blogues didacticos se activaran el primer dia de cada quincena didactica.
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2.1.1. Columnaizquierda
En el primer bloque didactico de la columna central del curso encontraras el apartado

Materiales para el alumnado (manuales, modelos de documentos, calendario, video de
bienvenida, etc.), y el acceso a la herramienta de comunicacion principal del curso: los
diferentes foros:

Materiales para el alumnado

| Comunicado de la profesora: informacién practica sobre el curso
T y _ _
Presentacion del curso virtual Narrativa
i _ -
Calendario académico del curso

Lecturas recomendadas

7
W. Modelo de documento para los ejercicios

Herramientas de comunicacion dentro del curso

A=l Noticias de la Escuela
A=l Foro del profesorado
Wl Foro del alumnado

"=/ Comenta aqui los ejercicios de tus compafieros

Figura 11: Blogue didactico principal del curso

Debajo de este primer bloque, veras los bloques correspondientes a cada quincena
didactica del curso (marcados con el nimero de la quincena: 1, 2, 3, etc.). El primer dia
de la quincena en marcha se activara el bloque didactico (fig. 12) con los materiales,
recursos y actividades previstas. A medida que avance la quincena se irdn mostrando
los diferentes contenidos y recursos correspondientes: la unidad didactica y practica, el
cuestionario, la actividad de entrega del ejercicio de escritura, las correcciones, la

actividad de videochat, etc.
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Quincena didactica 1 (QD1)

ﬁ UD1: El narrador y el punto de vista (l)

: UP1: El narrador y el punto de vista ()

\; Entrega aqui tu ejercicio de escritura (UP1)

i Cuestionario de la Unidad Didactica 1

: Videochat de presentacion del curso: martes 29/01, de 19a 20 h
L;; Ejercicios originales del alumnado (UP1)

L;J Videocorrecciones de los ejercicios (UP1)

Figura 12: Blogue didactico de la primera quincena del curso

2.1.2. Paneles del curso

2.1.2.1. Panel “Personas”

Personas =G
. Participantes

Este panel te permite acceder a la informacion sobre el alumnado y el profesorado de tu
curso. Para hacerlo, hay que clicar en Participantes.

2.1.2.2. Panel “Calendario”

Este panel funciona como una agenda académica personal. Es diferente para cada
alumno del curso, y combina diferentes tipos de acontecimientos:
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- octubre 2019 -

Lun  Mar Mg Jue Vie Sab Dom

21 27 23 24 2

Ocultar eventos de sitio
Ocultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupo

Ocultar eventos del usuario

Eventos globales: son visibles para todo el alumnado del campus, no sélo para un curso
o grupo virtual. Unicamente el coordinador del campus puede afiadir acontecimientos
globales.

Eventos del curso: contiene las fechas de las actividades conjuntas, las fechas de entrega
de los ejercicios, la activacion de los cuestionarios didacticos de cada quincena, etc.
Unicamente los coordinadores y el profesorado pueden afiadir acontecimientos del curso.
Eventos de grupo: solo los utilizaras en caso de que tu profesor cree grupos de trabajo
diferentes dentro del curso.

Eventos del usuario: como alumno del curso puedes afiadir eventos y recordatorios que
solamente se veran en tu calendario personal. Ni el resto del alumnado ni el profesorado

podran verlos.

Como se ve en la imagen del calendario, puedes ocultar o mostrar los eventos del mes
que te interesen a fin de organizarte. Asimismo, si clicas sobre el nombre del mes que
aparece en la parte superior del Calendario (por ejemplo “octubre 2019”), accederas a
la pagina en la que puedes afiadir tus acontecimientos de usuario. Una vez en esa

pagina, tienes que clicar el boton Nuevo evento (figura 14).
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Calendario

Vista mensual detallada para: | ES031V-D Marrativa Matute ~ ‘
-4 septiembre 2019 noviembre 2019 »

octubre 2019

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 1 12 13
14 16 16 17 18 19 20

Haz clic
aqui para
responder la
encuesta >>
(Encuestas
cerradas)

2 22 23 24 25 26 27

28 29 30 Ky

Figura 13: Pagina del calendario

Después de hacer clic sobre el botdn "Nuevo evento" encontraras la ventana que aparece

en la figura 14. Para crear un nuevo evento de usuario debes completar los siguientes

campos:

e En"Tipo de evento™, seleccionaremos "Usuario™.

e En "Titulo del evento™ introduciremos un nombre corto para el acontecimiento
(este texto aparecera cuando pases el cursor por el nimero del dia semanal del
panel Calendario).

e En "Descripcion™ puedes incluir mas informacion sobre el evento, que aparecera
cuando hagas clic sobre el dia del calendario.

e En "Fecha' deberéas asignar un dia del calendario para el evento.

e En "Duracion™ puedes indicar una fecha posterior (con la opcion “hasta...”) para
establecer el periodo de duracion del acontecimiento.

e La opcion "Eventos repetidos™ sirve para introducir un evento periédico en el

curso. Para habilitarla, hemos de clicar en la opcion "Repetir este evento" vy, a

continuacion, indicar durante cuantas semanas se repetira.
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Tipo de evento *

Curso

Titule del evento *

Descripcion

B> | B|T||E|IE||L |2 || G| ||D|U]|S|%|x
Fecha *

'14 octubre 201'9 18 a5 E'ﬂ
= Duracion

@ Sin duracién
() Hasts

14 EI octubre EI 2019 EI 18 EI 10 EIEH

D Duracicn en minutos

+ Eventos repetidos

Figura 14: Nuevo evento del calendario académico
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2.1.2.3. Panel “Eventos préximos”

Eventos proximos ola

« Cuestionario de la Unidad
Didactica 1 (Cuestionario
abierto)

Manana, 00:00

« Entrega aqui tu ejercicio
de escritura (UP1)
lunes, 3 noviembre, 12:00

Ir al calendario...
Nuevo evento...

Este panel muestra los acontecimientos del Calendario académico méas proximos a la
fecha actual. Si clicas en cualquiera de estos eventos, accederas a la pantalla en la que
encontraras sus detalles, como fechas de entrega, de participacién, asi como diferentes

instrucciones sobre cdmo usar el recurso del evento en cuestion.

2.1.2.4. Panel “Usuarios en linea”

Usuarios en linea ol

(dltimos 5 minutos)
ee #COORDINADOR
Campus

Este panel nos muestra el alumnado y el profesorado que estd conectado en ese

momento a nuestro curso.
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2.1.2.5. Panel “Actividades”

(@ ACTIVIDADES B

Consultas
»' Cuestionarios
% Encuestas

| Foros
Recursos
Tareas

Este panel filtra los diferentes recursos y actividades del curso virtual. Aparecen
agrupados por categorias: foros, cuestionarios, recursos (manuales, unidades,

videocorrecciones, etc.) y tareas (como la entrega de ejercicios, participar en el foro

para un debate concreto, etc.).
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2.2. Herramientas de comunicacion dentro del curso virtual

2.2.1. Foros de debate

Es la principal via de comunicacion dentro del curso virtual. Cada curso dispone de
cuatro foros de debate.
Herramientas de comunicacion dentro del curso
W=l Noticias de la Escuela
W= Foro del profesorado
"=l Foro del alumnado

"=/ Comenta aqui los ejercicios de tus compafieros

2.2.1.1. Noticias de la Escuela

En este foro solo puede escribir la Coordinacion del curso para comunicaros cualquier
aspecto relevante del curso virtual (eventos culturales, novedades sobre el proceso de
matriculacién, novedades generales de la Escuela, cambios en la fecha de alguna

actividad, etc.)

2.2.1.2. Foro del profesorado

En este foro anicamente inicia debates el profesorado. Todo el alumnado del grupo
estd suscrito en este foro. Ejemplo: en la primera quincena del curso, el profesorado
abrira un debate denominado “Quincena Didactica 1”. En ese mensaje os indicara que ya
teneis disponibles el contenido tedrico de esta primera quincena del curso (la Unidad
Didactica 1) asi como el contenido practico (la Unidad Practica 1). En este debate podéis
plantear vuestras dudas sobre la teoria o la practica del curso haciendo clic al enlace
"Responder”, que encontraréis debajo del mensaje con el que el profesor ha iniciado este
debate. Asimismo, en dias posteriores de esta Quincena Didéactica 1, el profesorado

publicara en este mismo debate otras comunicaciones, como la disponibilidad de los
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ejercicios originales de los comparieros (para que los comencéis a comentar en el foro
Comenta aqui los ejercicios de tus compafieros), el mensaje recordatorio de actividad de

chat, o bien la disponibilidad de las videocorrecciones de la quincena.

2.2.1.3. Foro del alumnado

Este es el forum donde el alumnado puede crear nuevos debates, ya sea para plantear
cualquier comentario relacionado con el curso (por ejemplo, preguntas al profesorado
sobre la teoria o la practica del curso), asi como también para comunicar cualquier

miscelanea, como recomendar libros, proponer cenas de grupo, etc.

2.2.1.4. Foro “Comenta los ejercicios de los compaiieros”

Este foro es muy importante en la metodologia de los cursos virtuales de la Escuela. Una
parte importante de tu aprendizaje de las técnicas narrativas se basa en la lectura y
comentario de los textos de los compafieros, pues aprenderas asi a hacer una lectura
activa y critica que te ayudara con tus propios textos. A menudo nos resulta mas sencillo
analizar los puntos positivos y negativos de los textos ajenos que los de los textos propios
(donde no tenemos suficiente distancia y objetividad critica).

No es necesario que los comentarios que hagais de los textos sean criticas extensas,
en absoluto: simplemente con la lectura de los textos y un breve comentario ayudaréis a
los comparieros (y ellos a vosotros), y ademas aprenderéis a analizar criticamente otros
textos literarios.

Pensad que si todo el mundo se involucra en esta actividad (ya sabemos que al
principio cuesta un poco hacerlo), ademas de mejorar y fortalecer la relacién con los
compafieros, aprenderéis no s6lo con los comentarios y correcciones del profesorado,

sino también con las opiniones de los comparieros respecto a vuestros textos del curso.
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SUSCRIPCION A LOS FOROS:

Todo el alumnado de un curso esta suscrito siempre en los foros Noticias de la Escuela
y Foro del profesorado. Por tanto, recibirds una copia de los mensajes de este foro en tu
correo electrénico personal. El Unico foro donde el alumno no puede responder mensajes
es en Noticias de la Escuela. En cambio, puedes escoger si deseas estar suscrito 0 no a
los demés foros (es decir, si deseas recibir una copia de los mensajes en tu correo
electronico personal). Para suscribirte, entra en el panel “Actividades”, haz clic en
Foros, y accederas a la pagina principal de los foros (fig. 15) del curso virtual.

En la columna derecha de cada foro veras si estas suscrito o no. Si ves un No, y
quieres subscribirte a ese foro, clica sobre el No y cambiara a Si. A partir de ese
momento recibirds una copia de los mensajes de ese foro en tu correo electrénico

personal. En cualquier momento puedes cambiar la opcion de suscripcion a los foros.

Foros generales

Mensajes

Foro Descripcion Debates noleidos Rastrear Suscrito
Noticias de la Anuncios y noticias generales de la Escuela 2 0 Si
Escuela de Escritura
Foro del En este foro Unicamente inicia debates el 50 21 Si
profesorado profesorado. Todo el alumnado del grupo esta

subscrito a este foro.

Ejemplo: en la primera quincena del curso, el

profesorado abrird un debate denominado

“Quincena didactica 1". En ese mensaje os

indicarén que ya tenéis disponibles la UD1 y Ia

UP1,y ..
Foro del Este es el forum donde puedes crear t0 mismo 34 4
alumnado nuevos debates, o bien responder a los debates

creados por otros compafieros, para plantear
cualguier comentario relacionado con el curso, asi
como recomendar libros, sugerir actividades de
chat, proponer cenas de grupo. efc.

Comenta aqui COMO UTILIZAR EL FORO 14 5
los ejercicios de "COMENTA LOS EJERCICIOS DE
tus compafieros TUS COMPANEROS"

Ponemos este foro a vuestra disposicion para que
podais comentar los ejercicio de escritura de
vuestros compafieros.

Vuestro aprendizaje pasa no solo por elaborar los

propios textos, sino también por leer y comentar
los textos ajenos....

Figura 15: Pagina principal de los foros
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2.2.2. Uso de los foros del campus virtual

Cada foro se compone de diferentes hilos de debate, en los cuales se trata un tema
determinado, tema que se intentara mantener a lo largo de todo este hilo para cuidar del
orden en la publicacién de los mensajes del foro. Por ejemplo, si el profesor abre un
debate con el titulo "Quincena Didactica 3", todos los mensajes que responderan a este
mensaje inaugural del debate deberan tener que ver con lo que ocurra a esta quincena
didactica.

Recordad que el alumnado solo podréa abrir nuevos debates en dos foros: el Foro
del alumnado y el foro Comenta aqui mis ejercicios. En el Foro del profesorado solo el
profesorado podra abrir nuevos debates, aunque el alumnado si podra responder a los
debates del profesorado haciendo clic en el enlace ""Responder', situado al final del
mensaje.

Para abrir un nuevo hilo de debate en el Foro del alumnado o en el foro Comenta
aqui mis ejercicios, una vez que entrais en cualquiera de estos dos foros teneis que hacer

clic en este boton:

Ya sea si abris un nuevo debate o bien respondéis a un debate ya abierto por otro alumno
o por el profesorado (haciendo clic en el enlace "Responder™), en cualquiera de los casos
0S aparecerad una ventana en la cual podréis escribir vuestro mensaje. Esta ventana esta

compuesta de diferentes apartados, que se detallan en la ilustracion a continuacion:
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* 5u nuevo tema

Asunto *

Mensaje *

8[u [B]1][=]iE][e 2] (@] B]a][ar][e][u]s]x]x

Suscripcion a la discusion (%)
Archivo adjunto ()

Tamafio midmo para nuevns archivos: Sin limke, ndmeno maxmo de anchives adjunios: 1

i [PusGe SITEstrar Y soRar anchives aouipara atedinos

Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion

O

« Marcas

Marcas

Mo hay seleccion

Esxiba las marcas separadas® | administrar marcas estidndar

Enviar al foro m

Figura 16: Ventana de composicion de un mensaje del foro
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e Campo "Asunto’: es un campo obligatorio en que debéis introducir un titulo a
vuestro mensaje. Procurad que sea un titulo claro, que condense el contenido del
mensaje.

Campo ""Mensaje™: otro campo obligatorio. Ventana en la que se escribe el
cuerpo del mensaje. Podéis editar el formato del mensaje con las herramientas de
formato situadas sobre la ventana.

e Opcidn "'Suscripcién a la discusion™: indica si el alumno estd suscrito a este
foro (esto es, si recibe una copia de todo lo que en ese foro se publique en su
casilla personal de correo electrénico). Para modificar las condiciones de
suscripcion, consultad el apartado anterior de este manual.

e Campo "Archivo adjunto™: el foro permite adjuntar archivos externos a
vuestros mensajes. Tened en cuenta que no habran de tener una medida mayor a 1
megabyte. Para ello, debéis hacer clic en el boton "Afadir fichero™ de este
mismo campo, o bien arrastrar el archivo en la ventana. En el primer caso se
abrira una ventana emergente que 0s permitird escoger un archivo de vuestro
ordenador para afiadir al mensaje. Haced clic en el boton "Examinar' para
localizad el archivo a subir. Una vez seleccionado, clicad en el boton **Subir este
archivo™. El icono del archivo aparecera en la ventana de publicacion de mensaje.
Si queréis eliminar el archivo antes de publicar el mensaje, debéis clicar sobre el
icono; os aparecera una ventana nueva, clicad en el boton ""Borrar".

MUY IMPORTANTE: después de haber escrito el mensaje y, en caso de desearlo,

subido un archivo, es fundamental clicar sobre el botén "Enviar al foro". Si

cerrais la ventana o volvéis a la ventana anterior, el mensaje no se guardara.

En los cursos de segundo y tercer afio del Itinerario para Narradores de la Escuela, es
frecuente que en el foro Comenta aqui tus ejercicios, también Illamado Comenta aqui los
proyectos de tus comparieros, se solicite subir el dossier de proyecto (ya sea de novela o de
cuento) y se pida mantenerlo actualizado a partir del avance que el proyecto ira
experimentando a lo largo del curso. En este caso, es tarea del alumnado subir el dossier de
proyecto apenas iniciado el curso, documento que se ird eliminando y se volvera a subir a
medida que se vaya modificando. Para ello, seguid las instrucciones que se indican en el

punto anterior.
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2.2.3. Uso basico de la mensajeria interna del campus virtual

La Mensajeria interna del campus virtual te permite contactar en privado al
profesorado del curso, a los compafieros de tu curso y a la Coordinacion del campus

virtual.

MUY IMPORTANTE: esta herramienta solo se utilizara para comunicar aspectos

particulares o privados de cada usuario. Es importante recordar que si se desea formular
preguntas o debatir cualquier aspecto teodrico y practico del curso deberas hacerlo en

cualquiera de los foros disponibles del campus virtual, detallados en el apartado anterior.

Para enviar un mensaje privado mediante la Mensajeria interna, has de ir al panel
"Mensajes” de la columna derecha del campus virtual. Para entrar en este recurso, haz

clic sobre el enlace "Mensajes", tal como se indica en la figura 17:

Mo hay mensajes
/ Mensajes

Figura 17: Panel para acceder a la mensajeria interna del campus virtual

Una vez dentro del recurso de la mensajeria interna, en la columna izquierda apareceran
tus contactos y mensajes, y en la derecha el chat donde intercambiar mensajes con los
contactos que selecciones. Si aun no has enviado mensajes y quieres escribirle a un
contacto en particular, en primer lugar clica sobre el botén “Contactos”, situado en la

parte inferior de la columna izquierda:

Mensajes Contactos &
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Una vez alli, escribe el nombre del contacto al cual quieres enviar un mensaje en el
campo “Buscar un usuario o curso”, situado en la parte superior de la columna
izquierda. Una vez escogido tu contacto, puedes escribir tu mensaje en la parte inferior

de la columna de la derecha y, una vez listo, clica sobre “Enviar”.

/ Mensajes Contactos

En el botdon “Mensajes”, por su parte, encontraras el listado de todos tus mensajes que
hayas enviado. Si deseas buscar un mensaje en particular, puedes hacerlo en el campo

situado en la parte superior de la columna izquierda, “Buscar mensajes”.

Recibir mensajes a traveés de la mensajeria interna

Cuando otro usuario del campus virtual se pone en contacto contigo mediante la

mensajeria interna del campus, recibiras dos tipos de notificaciones:

e Una copia del mensaje en tu casilla de correo electrénico. Recibiras esta copia
en la casilla de correo que has registrado en el campus virtual. Podras leer el
contenido del mensaje, pero no podras responderlo desde tu casilla de correo,
sino que habrés de acceder al campus virtual. Para ello, sigue los enlaces que se
incluyen en ese mismo mensaje; entrards en la mensajeria interna del campus

virtual.

e Una notificacion en el panel "Mensajes’ de la columna derecha del campus

virtual. La notificacion te aparecera tal como se ve en esta figura:

Mensajes

#PROF: VISITA w1 -
Mensajes
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Para responder al mensaje, haz clic sobre el nUmero que aparece junto a este

icono:

(o]

| 4

Este niumero indica la cantidad de mensajes enviados por el usuario que te ha
contactado. Una vez clicas sobre el nimero, el sistema te enviara a la ventana de

la mensajeria interna para leer su mensaje y, si lo deseas, responderle.
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3. Unidades practicas del curso virtual

En la pagina principal del curso, en el apartado “Materiales para el alumnado” de la
columna central, encontraras el Modelo de documento para los ejercicios. Se trata de un
documento de texto (.DOC) con el formato preestablecido para la realizacion de los
ejercicios (margenes estandar, tipografia Arial 12 puntos y doble espacio). Procura
utilizar siempre este documento o este formato para elaborar y presentar tus ejercicios de

escritura en el campus virtual.

El primer dia de cada quincena didactica tendrds a tu disposicion el blogue con los
contenidos de la nueva quincena. Las instrucciones sobre el ejercicio que deberas

preparar para este periodo las encontraras en la Unidad préctica (UP) correspondiente.

Quincena didactica 1 (QD1)

, .
B UD1: El narrador y el punto de vista (1)

UP1: El narrador y el punto de vista (1) -

Entrega aqui tu ejercicio de escritura (UP1)
V Cuestionario de la Unidad didactica 1
&y Actividad de chat conjunta (UP1)
| Ejercicios originales del alumnado (UP1)

Videocorrecciones de los ejercicios (UP1)

Si clicas sobre este enlace accederas a la ventana con el contenido practico de la
quincena, que, si bien puede variar segun el curso, generalmente contiene la siguiente

informacion:

1. Propuesta de ejercicio de escritura
En este apartado se explica de manera pormenorizada la pauta de ejercicio de la
quincena. Te recomendamos cefiirte a la extension fijada en el apartado "Anotaciones"”.

Dispones de un plazo méaximo de diez dias para entregar el ejercicio de escritura desde
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el momento en que recibes la unidad practica: el limite de entrega es el segundo lunes de

cada quincena, a las doce del mediodia (hora local del servidor, GMT+1).

2. Actividad de videochat

Es el apartado en el que el profesorado propone la pauta de actividad de videochat, que
se lleva a cabo en horarios y dias a determinar oportunamente por el profesorado, y que
anunciara con suficiente antelacion. Si bien es recomendable participar de esta actividad,
no es obligatoria como si lo son participar en los foros, leer la unidad didactica con la

teoria del curso o entregar el ejercicio de escritura.

3. Comentarios a los ejercicios de dos comparfieros

Una de las premisas esenciales de los cursos virtuales de la Escuela de Escritura es
comentar los textos de los comparieros. Para facilitar esta tarea, cada segundo lunes de
quincena se seleccionaran dos de todos los textos entregados para que el resto de
comparfieros elabore un comentario a partir de una pauta dada por el profesorado. El
analisis de estos textos se publicara en el debate correspondiente del Foro del
profesorado, y es de caracter obligatorio. El analisis o0 comentario del resto de textos es
de caracter optativo, y se publicara en el espacio correspondiente a cada alumno del foro

Comenta los ejercicios de escritura de los comparieros.

4. Lecturas recomendadas
Seleccion de lecturas escogidas por el profesorado, relacionadas con el contenido teorico

de la unidad didactica de la quincena.

5. Enlaces recomendados
Seleccion de recursos de Internet (lecturas, comentarios de textos, videos, etc.)

relacionados con el contenido tedrico de la quincena.

6. Cuestionario didactico

Recordatorio de esta actividad optativa del curso virtual, consistente en responder a un
cuestionario autocorrectivo con la finalidad de fijar los conocimientos adquiridos tras la
lectura de la unidad practica de la quincena. Este recurso estard disponible en el bloque
de la quincena didactica cada primer martes de la quincena.
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3.1. Pasos para realizar el ejercicio y enviarlo al campus virtual

1. Lee en la Unidad Practica las instrucciones para realizar el ejercicio de escritura de la

quincena en marcha.

2. Abre el Modelo de documento para los ejercicios, y guéardalo con el nombre
correspondiente, como indica el siguiente formato:
“EE_nombreApellido_UP_numeroUnidadPractica.doc”

(Ejemplo: EE_eduardoManrique_UP_3.doc”)

3. Redacta el texto del ejercicio de escritura segun las pautas indicadas en la Unidad

préactica en marcha.

4. A continuacién, una vez acabado tu ejercicio deberas entregarlo antes de la fecha fijada
en el calendario; esto es, antes de las doce del mediodia (hora GMT +1) del segundo
lunes de la quincena. Para lo cual, accede al curso virtual y, dentro del blogue de la

quincena en marcha, haz clic en este enlace del bloque de la Quincena Didéctica:

&' Entrega aqui tu ejercicio de escritura (UP1)

3.2.  Como enviar tu ejercicio de escritura

Para entregar tu ejercicio de escritura de la quincena, una vez estas dentro del recurso

"Entrega aqui tu ejercicio de escritura', has de seguir estos tres sencillos pasos:

1. Clica sobre el boton "Agregar entrega™ (fig. 17). En la siguiente pantalla que te
aparezca, clica en "Afnadir fichero™ y, en la ventana emergente que se abre a
continuacion, dentro de la opcion ""Archivos enviados' haz clic en "Afadir fichero';
elige de la carpeta de tu ordenador el archivo correspondiente a tu ejercicio de la

quincena y, una vez seleccionado y después de aceptar, haz clic, finalmente, sobre el
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botdn "*Subir este archivo™. También puedes arrastrar tu archivo .doc y dejarlo caer en

el rectangulo principal de la ventana.

Estado de la entrega

Numero del intento Este es el intento 1.

Estado de la entrega No entregado

Estado de la calificacion  Sin calificar

Fecha de entrega lunes, 3 de noviembre de 2014, 12:00

Tiempo restante 1 dia 18 horas

(Agregar eniiega J L

Realizar cambios en la entrega

Figura 17: recurso "Envia aqui tu ejercicio de escritura"

2. En la siguiente ventana veras el icono de tu archivo subido pero no guardado. Por eso
ES MUY IMPORTANTE EL SIGUIENTE PASO: no te olvides de hacer clic sobre el
botén ""Guardar cambios™ (fig. 18). Si no clicas sobre este boton tu ejercicio NO se
enviara. Por tanto, haz clic sobre €l para asegurar que lo has enviado. La confirmacién de
envio la veras en el apartado "Estado de la entrega": si aparece el mensaje "Enviado para

calificar", lo has hecho correctamente.

¥ Archivos enviados
Tamafio maximo para nuevos archivos: 125MB, numero méaximo de archivos adjuntos: 1

4 Crearundirectorio ¥ Descargartodo [ G5 |

» [l Archivos

(

Ejercicio_prueba.doc

<

Figura 18: guardar el envio del ejercicio de la quincena didactica
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3. Si haces cambios a tu ejercicio después de enviarlo y quieres reenviar una nueva
version, habras de hacer clic sobre el boton "Editar mi entrega™ y repetir este
procedimiento. De todos modos, procura que la primera version enviada sea la definitiva,

para evitar que el profesorado corrija una version incorrecta.

3.3. Videocorrecciones de los ejercicios

Los viernes de la segunda semana de cada quincena didactica, como muy tarde a las 22
horas (hora local del servidor, GMT+1), el profesorado publicara las videocorrecciones
de los ejercicios del alumnado del curso. Dentro del bloque de la quincena didactica
correspondiente veras una carpeta denominada Correccion de los ejercicios, que

contiene los ejercicios originales del alumnado con las anotaciones del profesorado.

Para visualizar los videos que acompafan las anotaciones del profesorado, has de ir al
apartado VIDEOCORRECCIONES del curso, situado dentro del primer blogue de la

pagina principal de tu grupo:

VIDEOCORRECCIONES del curso

Clica aqui para ver las videocorrecciones de cada QD ==

jercicios: videos que son un complemento a los documentos
profesorado incluye en la carpeta Correcciones de los ejercicios de cada QD.

alizan las videocorrecciones de lo
anotados que el !

Aqui encontrareis una pantalla de YOUTUBE donde se almacenaran todos los videos del
grupo realizados por el profesorado a lo largo del afio, tanto tus propios videos como los de los
compafieros. El profesorado se encargara de nombrar los videos de tal manera que os resulte

sencillo identificar el nombre del alumno y de la quincena correspondiente.

IMPORTANTE: estos videos de YouTube son privados, de uso exclusivo del alumnado

y profesorado del curso. Sélo pueden ser vistos por el alumnado del grupo y no los podra

encontrar ningun usuario de esta pagina web.
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Para encontrar un video en particular, has de hacer clic sobre el icono del angulo

superior izquierdo de la pantalla, tal y como se ve en la figura 19:

CUE1 Enriqug cke:UR15w i e : i ; i S g =
, | rteix 4/162
| Regresé a su sila y con cuidado sacd

hoja que contenia. Agaché fa cabeza y se colocd la carta muy cerca de los ojos m:entrad;

Ja sujetaba con las dos manos. Se mantuvo inméwi con la hoja frente a su rostro duranld
un minuto. Al cabo de ese tiempo levantd la cabeza y mird al cielo durante unos breves
segundos. Acto seguido volvid a situar fa hoja a pocos centimetros de sus ojos En esé
momento se oyd alglin ruido que provenia delintenior de la casa. Mansol doblé la hoja y Id
introdujo en el sobre. Répidamente la volvio a ubicar en el bolso y volvié a sentarse en la|

silla. La puerta de la termaza se abnié y entrd {a madre] [No acaba de funcionar el narra

dor camara para este conflicto. Se percibe una manera forzada de relatar los he-

chos

y Lac

YouTube ©3

Figura 19: como encontrar videos en la pantalla de YouTube

Alli os aparecerd el siguiente desplegable, desde el que podrais acceder a visualizar el

video de vuestro interés:

Cuel Aleph

hoja que contenia. Agaché la cabeza y se colocod

la syjetaba con las dos manos. Se mantuvo in
CUE1 Daniel Steele UP15

ela de

un minuto. Al cabo de ese tiempo levanté ia cab
segundos. Acto seguido volvid a situar la hoja a

momento se oy6 algln ruido que provenia del intef CUE1 David C

introdujo en el sobre. Rapidamente la volvio a ub

silla. La puerta de la terraza se abrid y entrd la CUE1 Enrique Jaenicke UP15
Cur: la de
dor camara para este conflicto. Se percibe u

chos SCERAN0 en esie ca CUE1 Emesto Hemandez UP15

CUET Iris Luna UP15

CUE1 Jose Lomo UP15

Figura 20: como encontrar videos en la pantalla de YouTube
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De esta forma puedes ver no solo la videocorreccion de tu ejercicio sino también los
textos originales de los deméas alumnos y sus videocorrecciones. Cada videocorreccion

de ejercicio tiene una duracion de entre cinco y seis minutos.

¢ Como bajar los videos de las videocorrecciones en tu ordenador?

Los videos que complementan las correcciones, y que el profesorado sube a la cuenta de
YouTube, se eliminan tras el cierre del curso. Si deseas conservarlos, es responsabilidad
de cada alumno, y no de la Escuela, buscar la mejor via para guardarlos en tu ordenador.

S6lo a modo de sugerencia, puedes seguir los siguientes pasos:

1. Id al apartado del curso virtual donde se visualizan los videos de las correcciones
(en la pagina principal de vuestro grupo). Después, id al botdn *Lista de
reproduccion® (en el angulo superior derecho de la ventana del video) y clicad
sobre el video que desedis descargar.

2. Dentro de la ventana de vuestro video, clicad el boton que dice ""YouTube". Se
0s abrird una nueva pestafia en vuestro navegador para visualizarlo desde la
pagina de YouTube.

3. Yaen la pagina de YouTube, debéis seleccionar y copiar TODA la direccion
URL (direccion web) que os aparece en la barra de direcciones de vuestro
navegador.

4. Finalmente, debéis pegar la totalidad de esa direccion URL en cualquier pagina de
Internet dedicada a descargar videos de YouTube de manera online (es decir, sin
necesidad de instalar ningun programa). Tened en cuenta que varias de esas
paginas tienen publicidad. Si la pagina os da la opcién de bajar en diversos
formatos, escoged el formato MP4. Os recomendamos algunas

paginas: https://ddownr.com/, https://www.descargaryoutube.com/
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¢, Como bajar un archivo del curso en tu ordenador?

« Si utilizas PC: coloca el puntero del mouse sobre el archivo y haz clic en el boton
derecho del mouse para seleccionar la opcién "Guardar enlace o destino como:" o

similar, y guardalo en la carpeta que desees de tu ordenador.

o Siutilizas MAC: haz clic sobre el archivo para abrirlo; a continuacion ve a la

pestafia “Archivo” (de la barra de ment superior), “Guardar como...” y elige
ddnde guardarlo. Otra opcion: pulsa Control + clic sobre el enlace cuyo
documento desees bajar al ordenador; se abrira un ment emergente; elige la
opcion "Guardar enlace como..."; finalmente, guarda el archivo en la ubicacion

preferida.

3.4. Cuestionario didactico

En los cursos de primer y segundo afio del Itinerario para Narradores, el segundo dia
de cada quincena didactica se activard dentro del bloque correspondiente un
cuestionario autocorrectivo relacionado con la unidad didactica en marcha. Para
acceder, haz clic en el enlace del blogue de la quincena didactica que tiene esta

apariencia:

v}, Cuestionario de la Unidad didactica 1

El cuestionario didactico es una actividad automatizada que puedes realizar cuando
desees, todas las veces que desees, y cuya meta es fijar los conocimientos tedricos
adquiridos tras la lectura de la unidad didactica. El resultado del cuestionario no sera
evaluado por el profesorado, tan solo sirve para que el propio alumno compruebe cuanto

recuerda de lo leido en el contenido tedrico de la quincena.
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Pregunta 1 ¢Para desarrollar nuestro propio estilo basta con imitar el de los maestros del cuento?

Sin finalizar

Puntiia como 1,00 Seleccione una:

¥ Marcar ' a. Si, para parecemnos a un modelo.

pregunta ' b. Para ser original no hay que imitar nunca.

#xEdtarpregunta ) o g porque asi es més facil que nuestro cuento parezca bueno.

' d. No basta, pero es necesario para aprender y a partir ahi escribir los nuestros.

Pregunta 2 ¢Para escribir un cuento hay que saber de antemano todo lo que vamos a hacer, su
Sin finalizar estructura, el principio, el final y cada escena?

Puntia como 1,00 ;
Seleccione una:

V¥ Marcar . R )
pregunta . a. No es necesario, con la inspiracion es suficiente.
4 Editar pregunta ' b. No hace falta, porque en todo momento se puede corregir cualquier fallo.

./ c. No es obligatorio, porque hay cuentos que cambian a medida que se escriben, pero ayuda
conocer a priori lo que queremos contar.

d. Si, porque si no se planifica bien el cuento luego no funcionara

Figura 21: apariencia de un cuestionario didactico del curso virtual
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4. RESUMEN: recomendaciones para el desarrollo adecuado

del curso

4.1. Sobre la organizacion personal del curso

e Consulta habitualmente la pagina principal del curso, y los paneles “Calendario”
y “Eventos proximos”. De este modo podras confirmar las fechas de las

diferentes tareas y actividades asignadas a cada quincena didactica.

e Utiliza el Foro del alumnado para todas las consultas que no estén relacionadas

directamente con las unidades didacticas y practicas.

e Consulta el Calendario academico del curso virtual (en el panel “Calendario” o
en el documento PDF) para conocer los periodos festivos en los que no habra

actividad académica programada para el curso virtual.

e Recuerda que todas las fechas y horarios indicados dentro de materiales, recursos
y actividades del curso virtual se basan en el huso horario local del servidor
(GMT+1).

4.2. Sobre los ejercicios de escritura

e Utiliza siempre el Modelo de documento para los ejercicios como texto base para
realizar los diferentes ejercicios de escritura del curso virtual, ya que este
documento esta preparado con el formato adecuado para los ejercicios (tipografia
Arial 12pt, doble espacio, y margenes estandar).

e Las videocorrecciones de los ejercicios se publicaran siempre en la péagina

principal del curso, dentro del blogue correspondiente a cada quincena, con el
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nombre Videocorreccion de los ejercicios de la Unidad Practica 1. En esta
carpeta encontrards los ejercicios de cada compafiera o compafiero con las
anotaciones del profesorado. Por su parte, los videos se almacenaran en el
apartado VIDEOCORRECCIONES DEL CURSO, enlace situado en el primer

bloque de la pagina principal del curso.

e Guarda siempre los ejercicios con el nombre indicado en el Modelo de documento

para los ejercicios:

EE_nomAlumno_UDx.doc
(Ejemplo: “EE eduardoManrique UD4.doc”)

De este modo facilitaras tanto tu organizacion personal como que el profesorado

reciba de forma ordenada los ejercicios.

e Lafecha limite para entregar los ejercicios de escritura es el segundo lunes de
cada quincena didactica, a las 12 horas (huso horario GMT+1). Puedes

entregar el ejercicio antes de que termine el periodo de entrega.

e Las videocorrecciones de los ejercicios de la unidad didactica en marcha se
publicaran en la pagina principal del curso, como muy tarde los viernes de la
segunda semana de cada quincena, a las 22 horas (hora local del servidor
GMT+1).

4.3. Sobre las actividades de videochat mensuales

e Encontraras la propuesta de actividad conjunta de videochat en la Unidad
Practica, que estara disponible siempre el primer lunes de cada quincena. Lee

esta propuesta para preparar con tiempo la actividad conjunta de videochat.
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e El profesorado comunicara oportunamente, y con suficiente antelacion, el diay la
hora en que se llevara a cabo la actividad mensual de videochat. El dia asignado
para esta actividad no variara a lo largo del curso, a no ser que tenga lugar una
circunstancia excepcional. Es decir, si el primer dia del curso virtual te
informamos en la pagina principal del curso de que el dia asignado para las
actividades mensuales de videochat serd, por ejemplo, el jueves de la segunda
semana de cada quincena didactica impart, ese dia no variara a lo largo de los

ocho meses de curso.

5. Atencidén al alumnado

e Vuestras consultas a la Coordinacion del curso virtual (a través del Foro del

alumnado) tendran respuesta, como muy tarde, en 48 horas.

e El profesorado de tu curso accedera a los foros para responder tus consultas, como
muy tarde, cada tres dias (excepto aquellas semanas marcadas como periodos

festivos en el Calendario académico).

e Si deseas enviar un mensaje interno del campus al coordinador o al profesorado
del curso, consulta los pasos a seguir en el apartado 2.2.2. de este manual.
También  puedes enviar un correo electronico a la  direccion

virtuales@campusdeescritura.com.
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